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Na osnovu ¢lana 49. stav 2. Zakona o javnim nabavkama (Sluzbeni glasnik RS“broj: 91/19) i
Clana 39. Statuta JP “Pali¢-Ludas* Pali¢, Direktora JP “Pali¢-Ludas* Pali¢ doneo je:

PRAVILNIK
O BLIZEM UREPIVANJU POSTUPKA JAVNE NABAVKE, NABAVKI
NA KOJE SE ZAKON NE PRIMENJUJE I NABAVKI DRUSTVENIH I
DRUGIH POSEBNIH USLUGA

I. OSNOVNE ODREDBE
Predmet uredivanja
Clan 1.

Ovim Pravilnikom se, u skladu sa Zakonom kojim se ureduju javne nabavke ( dalje:
Zakon), blize ureduje nacin planiranja, sprovodenja postupka javne nabavke i1 pracenja
izvrSenja ugovora o javnoj nabavci ( nac¢in komunikacije, pravila, obaveze i odgovornost
lica i sektora), na¢in planiranja i sprovodenja nabavki na koje se Zakon ne primenjuje,
kao 1 nabavki drustvenih i drugih posebnih usluga unutar JP ,,Pali¢-Ludas* Pali¢.

Na pitanja koja nisu posebno uredena ovim Pravilnikom shodno se primenjuju
odgovarajuce odredbe Zakona i propisa donetih na osnovu Zakona.

Primena
Clan 2.

Ovaj pravilnik je namenjen svim Sektorima Preduzeca, koji su u skladu sa veze¢im
propisima i pojedina¢nim aktima, ukljuene u planiranje javnih nabavki, sporvodenje
postupaka javnih nabavki i izvrSenje ugovora o javnim nabavkama, zatim u planiranje i
sprovodenje nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, kao 1 nabavki drustvenih 1 drugih
posebnih usluga.

Sektori Preduzeca koje ¢e postupati u skladu sa ovim pravilnikom:

- Sektor racunovodstveno-finansijsko i zajednickih poslova;
- Sektor parkovi;

- Sektor zastita prirode;

- Poljoc¢uvarska sluzba;



Instrukcije za planiranje sa¢injava : Rukovodilac sektora racunovodstveno-finansijsko i
zajednickih poslova.

Sprovodenje postupaka javnih nabavki obavlja lice imenovano za sprovodenje postupka.

Nadlezan za izvrSenje i pracenje izvrSenja ugovora je ta 0soba koja je podnela Zahtev za
pokretanje postupka javne nabavke.

Planiranje i sprovodenje nabavki na koje se zakon ne primenjuje , kao i nabavki
drustvenih i drugih posebnih usluga obavlja lice imenovano za sprovodenje postupka tj.
Administrativni tehni¢ar — ekonom.

Administrativni tehni¢ar- ekonom duzan je da napravi izvestaj o realizaciji ugovora
Javnih nabavki, i nabavki na koje se Zakon ne primenjuje.

Rukovodioci sektora duzni su da svoje zaposlene upoznaju sa obavezama i pravilima
postupanja koja su propisana Pravilnikom.

Pojmovi
Clan 3.
Pojedini izrazi upotrebljeni u ovom pravilniku imaju sledeée znacanje:
Odgovorno lice je lice nadlezno za donosenje odluka u postupku;
Ovlasc¢eno lice je lice na koja su preneta ovlaS¢enja za pojedine radnje u postupku;

Lice koje sprovodi postupak javne nabavke je lice koje je u sluzbi nabavki i koje u
opisu poslova ima definisanje poslove javnih nabavki i nabavke na koje se zakon ne
primenjuje, nabavka drustvenih i drugih posebnih usluga, moze biti imenovano za
sprovodenje postupka javne nabavke u skladu sa ¢lanom 92.stav 2. Zakona , moze biti i
¢lan komisije za javne nabavke, diplomirani pravnik, kao 1 sluzbenik za javne nabavke.

Komisija je komisija za javnu nabavku;

Lice imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke je lice koje imenuje
narucilac ako procenjena vrednost javne nabavke ne prelazi iznos od 3.000.000 dinara;

Javnom nabavkom smatra se:

1) Nabavka na osnovu ugovora o javnoj nabavci dobara, usluga ili radova koje nabavlja
jedan ili viSe javnih narucilaca od privrednih subjekata koje su ti narucioci odabrali,
bez obzira na to da li su dobra, usluge ili radovi namenjeni za javne svrhe.

2) Nabavka na osnovu ugovora o javnoj nabavci dobara, usluga ili radova koje nabavlja
jedan ili viSe sektorskih narucilaca od privrednih subjekata koje su ti narucioci odabrali,
pod uslovom da su dobra, usluge ili radovi namenjeni obavljanju neke od sektorskih
delatnosti.

Narucilac je zajednicki pojam za javnog narucioca 1 za sektorskog narucioca.

Ugovor o javnoj nabavci je teretni ugovor zakljucen u pisanoj formi izmedu jednog ili
viSe ponudaca i jednog ili viSe narucilaca, koji za predmet ima nabavku dobara, pruZzanje
usluga ili izvodenje radova.



Ugovor o javnoj nabavci dobara je ugovor o javnoj nabavci koji za predmet ima
kupovinu dobara, zakup dobara, lizing dobara ( sa pravom kupovine ili bez tog prava) ili
kupovinu na rate, koji moze da obuhvati po potrebi i instaliranje i ugradnju, kao pratece
poslove neophodne za izvrSenje ugovora.

Ugovor o javnoj nabavci radova predstavlja ugovor o javnoj nabavci koji za predmet
ima:

1. vodenje radova ili projektovanje i izvodenje radova u vezi sa jednom ili viSe delatnosti
iz priloga 1. Zakona.

2. izvodenje radova ili projektovanje i izvodenje radova na izgradnji objekta.

3.realizaciju izgradnje objekta u skladu sa zahtevima odredenim od strane narucioca koji
vr$i odlucujuéi uticaj na vrstu ili projektovanje izgradnje objekta.

Ugovor o javnoj nabavci usluga je ugovor o javnoj nabavci koji za predmet ima pruzanje
usluga.

Privredni subjekt je svako lice ili grupa lica koja na trzi$tu nudi dobra, usluge ili radove.
Ponudac je privredni subjekt koji je podneo ponudu.

Nabavka koja je izuzeta od primene Zakona jeste nabavka dobara, usluga ili radova na
koju se ne primenjuju odredbe Zakona.

Drustvene i druge posebne usluge su usluge navedene u prilogu 7.Zakona.

Plan javnih nabavki je godi$nji plan javnih nabavki naru¢ioca koje ¢e narucilac sprovodi
u toku kalendarske godine, u koji se unose podaci za ¢lana 88.Zakona.

Ugovor o javnoj nabavci zaklju¢uje se nakon sprovedenog otvorenog i restriktivnog
postupka, a moze da se zaklju¢i 1 nakon sprovedenog konkurentnog postupka sa
pregovaranjem, konkurentnog dijaloga, partnerstva za inovacije 1 pregovarackog
postupka bez objavljivanja javnog poziva, ako su za to ispunjeni Zakonom propisani
uslovi ( vazi za javnog narucioca).

Ciljevi Pravilnika

Clan 4.

Cilj Pravilnika je da se javne i druge nabavke sprovode u skladu sa propisima, da se
obezbede postupanje na ekomomican i efikasan nacin, konkurencija, jednak polozaj
svih privrednih subjekata, bez diskriminacije , kao | postupanje na transparentan i
proporcionalan nacin u skladu sa objektivnim potrebama Preduzeca.

Opéti ciljevi Pravilnika su:

celishodna i opravdana javna nabavka — pribavljanje dobara, usluga ili radova
odgovaraju¢eg kvaliteta 1 potrebnih koli¢ina, za zadovoljavanje stvarnih potreba
narucioca na efikasan, ekonomican i efektivan nacin;

ekonomi¢no i efikasno troSenje javnih sredstava (pribavljanje predmeta po najpovolj-
nijoj ceni adekvatnoj vrednosti predmeta, najpovoljnija cena za dati kvalitet - tzv.
"vrednost za novac");

transparentno trosenje javnih sredstava;
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— obezbedivanje konkurencije i jednak polozaj svih ponudaca u postupku javne nabavke,
— zaStita zivotne sredine i obezbedivanje energetske efikasnosti,

— blagovremeno 1 efikasno sprovodenje postupka javne nabavke (obezbedivanje
nesmetanog odvijanja procesa rada, blagovremeno i adekvatno zadovoljavanje
potreba);

— efektivnost javne nabavke (odnos izmedu planiranih i postignutih efekata nabavki);

— sprovodenje postupka javne nabavke na naéin koji je srazmeran predmetu javne
nabavke i ciljevima koje treba da postigne;

— definisanje ops$tih mera za sprecavanje korupcije u javnim nabavkama;
Il PLANIRANJE JAVNIH NABAVKI

Nadin planiranja nabavki i odgovornost za planiranje
Clan 5.

Postupak planiranja javnih nabavki sprovodi tim za planiranje nabavki.

Tim za planiranje nabavki ¢ine lica koja obavljaju poslove javnih nabavki, poslove
pripreme, planiranja i izrade budzeta/finansijskih planova i to: Direktor, Administrativni
tehnicar- ekonom, Rukovodilac sektora Parkovi, Rukovodilac sektora Zastite prirode,
Rukovodilac sektora ra¢unovodstveno-finansijsko i zajedni¢kih poslova, Strucni
saradnik za zaStitu prlrode Organizator podizanja i odrzavanja zelenih povrSina, i
Tehnidar za organizaciju investicionog i tehni¢kog odrzavanja i Sef servisa.

Rad tima koordinira ¢lan koga clanovi tima odreduju za koordinatora rada.

Tim za planiranje javnih nabavki Resenjem formira direktor.

Sva lica koja ucestvuju u procesu planiranja nabavki ili daju podatke na osnovu kojih se
opredeljuje predmet nabavke odgovorna su za svaku radnju prilikom planiranja.

Postupak i rokovi izrade i donoSenja plana javnih nabavki
Clan 6.

Postupak planiranja, pripreme, izrade i donoSenja godiSnjeg plana javnih nabavki se
sprovodi istovremeno sa izradom 1 donoSenjem budzeta/finansijskog plana i koriguje
se u skladu sa eventualnim rebalansom budzeta 1 izmenama predloZenog finansijskog
plana.

Aktivnosti u vezi izrade i donoSenja plana javnih nabavki se planiraju tako da prate
pripremu i donoSenje budzeta/finansijskih planova.

Clan 7.

Plan javnih nabavki donosi se na godi$njem nivou i sadrzi obavezne elemente propisane
Zakonom, i to:

predmet javne nabavke i1 oznaku iz opsteg recnika nabavki;
procenjenu vrednost javne nabavke;
vrstu postupka javne nabavke;
okvirno vreme pokretanja postupka.
Plan nabavki moze da sadrzi i druge elemente, u skladu sa smernicama za planiranje.

Hown e



Plan javnih nabavki i sve njegove kasnije izmene i dopune lice za JN objavljuje na
Portalu javnih nabavki i na svojoj internet stranici u roku od deset dana od dana
donosenja.

Kriterijumi za planiranje nabavki
Clan 8.
Kriterijumi koji se primenjuju za planiranje svake nabavke su:

- da je predmet nabavke u funkciji obavljanja poslova Narucioca;

- da su uzeti u obzir svi troskovi zivotnog ciklusa predmeta nabavke (trosak nabavke,
troSkovi upotrebe 1 odrzavanja, kao 1 troSkovi odlaganja nakon upotrebe);

- da predlozene tehnicke specifikacije i utvrdene koli¢ine odredenog predmeta
nabavke odgovaraju stvarnim potrebama Naruéioca,;

- da je procenjena vrednost nabavke odgovarajuca i realna;

- da je predmet nabavke ne zagaduje Zivotnu sredinu, odnosno obezbedivanje
optimalnog  smanjenja potro$nje energije,

Nacin iskazivanja potreba i utvrdivanje stvarnih potreba predmeta nabavke

Clan 9.

Rukovodioci sektora (dalje: predlagaci nabavke) do 15.decembra svake tekuce godine
dostavljaju podatke o potrebnim predmetima nabavke, u pisanom obliku, Direkoru i
Rukovodiocu sektora racunovodstveno- finansijsko i zajedni¢kih poslova, i oni su
duzni da opredeljuju nacin, mesto i rokove za dostavu ovih podataka od strane svake
pojedine organizacione jedinice/svakog pojedinog izvrsioca.

Potrebe za svaki pojedini predmet se iskazuju po vrsti, koli¢ini, kvalitetu, periodima
realizacije nabavke i1 drugim elementima od znacaja za planiranje javne nabavke i sa
obrazloZenjem razloga i opravdanosti pojedinacne nabavke.

Provera iskazanih potreba obuhvata ocenu svrsishodnosti nabavke, da li je predmet
nabavke potreban naruciocu za obavljanje delatnosti, ocenu da li opredeljene koliine
predstavljaju realne potrebe narucioca, ocenu uskladenosti sa planovima razvoja, ocenu
da 1i su pravilno utvrdeni prioriteti 1 usaglasene potrebe sa ocekivanim prihodima
(finansijskim sredstvima).

Tim za planiranje javnih nabavki je duzan da iskazane potrebe uporedi sa realnim
potrebama za obavljanje 1 unapredenje delatnosti narucioca, kao 1 sa vrstom, koli¢inom
i kvalitetom predmeta nabavljenih u prethodnom planskom periodu.

Stvarne potrebe za svaku pojedina¢nu nabavku utvrduje Direktor, i Rukovodilac
sektora racunovodstveno — finansijsko i zajedni¢kih poslova na osnovu dostavljenih
podataka.



Instrukcija za planiranje
Clan 10.

Instrukcije za planiranje sacinjava Rukovodilac sektora racunovodstveno-finansijsko i
zajednickih poslova, sa uputstvom za popunjavanje, i dostavlja ga svim
rukovodiocima sektora, najkasnije do 10. decembra svake tekuce godine.

Instrukcije za planiranje se daju u pisanoj formi, sa definisanim obrascima, upitnicima
i tabelama za prikupljanje i dostavljanje trazenih podataka (sve podatke koji su nosiocu
planiranja neophodni da bi sacinio jedinstveni plan javnih nabavki narucioca i izvestaj
o izvrSenju plana).

Tabele treba da sadrze i podatke o predmetu javne nabavke, i to:

procenjenu vrednost javne nabavke, bez PDV-a;

okvirni datum pokretanja postupka;

Okvirni datum zakljucenja ugovora;

trajanja ugovora i druge podatke i napomene.

Rukovodioci sektora koji planiraju nabavke popunjene obrasce za planiranje
dostavljaju Direktoru, i Rukovodiocu  sektora racunovodstveno-finansijsko i
zajednickih poslova najkasnije do 15. decembra svake tekuée godine.

Pravila i nacin odredivanja predmeta nabavke i tehnickih specifikacija predmeta
nabavke

Clan 11.

Predmet nabavke su dobra, usluge ili radovi koji su odredeni u skladu sa Zakonom i
odgovaraju¢om ORN/CPV oznakom.

Tehnic¢kim specifikacijama odreduje se predmet nabavke u skladu sa Zakonom 1i
kriterijumima za planiranje nabavki, tako da se predmet nabavke opiSe na jednostavan,
jasan, objektivan, razumljiv i logi¢no struktuiran nacin.

U postupku planiranja tim za planiranje javnih nabavki , opredeljuje posebne
istovrsne celine (partije) predmeta nabavke.

Tehnicke specifikacije 1 projektnu dokumentaciju odreduje predlagac¢ nabavke,
odgovoran je za iste i duZan je da potpiSe 1 overi svaku stranicu tehnickih specifikacija.

Tehnicke specifikacije se utvrduju tako da ne diskriminiSu ponudace, odnosno da
ne favorizuju ta¢no odredenog ponudaca.

Tim za planiranje nabavki, konacno odreduje predmet nabavke kao sastavni deo
plana javnih nabavki.

Pravila i nacin odredivanja procenjene vrednosti javne nabavke
Clan 12.

Procenjena vrednost predmeta javne nabavke mora da bude objektivna, zasnovana na
sprovedenom ispitivanju i istrazivanju trziSta predmeta javne nabavke, koje ukljucuje
proveru cene, kvaliteta, perioda garancije, odrzavanja 1 sl., 1 mora da bude validna u
vreme pokretanja postupka.
Procenjena vrednost predmeta javne nabavke iskazuje se u dinarima, bez poreza na
dodatu vrednost, a obuhvata procenu ukupnih pla¢anja koje ¢e izvrSiti narucilac,
ukljucujuci 1 sve opcije ugovora 1 moguce produzenje ugovora, ukoliko je predvideno
u konkursnoj dokumentaciji.
Direktor, i Rukovodiolac sektora raéunovodstveno-finansijsko i zajednickih ~ poslova
konac¢no odreduje procenjenu vrednost predmeta nabavke.
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Tim za planiranje javnih nabavki, odreduje ukupnu procenjenu vrednost 4 tistovrsne
javne nabavke na nivou narucioca, odreduje vrstu postupka za svaku istovrsnu nabavku
u skladu sa Zakonom, dinamiku sprovodenja postupka, nacin realizacije nabavke i
period placanja.

Nacdin ispitivanja i istraZivanja trzista predmeta nabavke
Clan 13.
Tim za planiranje javnih nabavki ispituje i istrazuje trziSte predmeta nabavke i
prikuplja podatke potrebne za planiranje.
Ispitivanje i istrazivanje trzista se vrsi za svaki predmet nabavke.

Ispitivanje i istrazivanje trziSta obuhvata prikupljanje podataka na terenu (neposredno,
telefonom, putem publikacija, interneta, dostupnih baza podataka i oglasa potencijalnih
ponudaca, u saradnji sa odgovaraju¢im stru¢nim sluzbama).

Ispitivanjem i istrazivanjem trziSta prikupljaju se podaci o:
— stepenu razvijenosti i zakonitostima trzista,

— potencijalnim ponudacima (ko su, koliko ih je, s kojim potencijalom raspolazu, $ta nude
i pod kojim uslovima, konkurentnost potencijalnih ponudaca i sl.),

— cenama i njihovom kretanju na trzistu,

— dostupnosti predmeta nabavke, kvalitetu, obimu i periodu garancije, uslovima
servisiranja,

— da li na trziStu postoje predmeti slicnih karakteristika koji bi zadovoljili potrebe
narudioca,

— uslovima pod kojima potencijalni ponudaci konkretan predmet nude na trziStu, a pre
svega o ceni, kvalitetu, vaZenju garancije, odrzavanju i rokovima isporuke,

— dalise potreba za datim predmetom moZe zadovoljiti na drugi na¢in (nabavkom drugog
predmetai sl.).
Ispitivanje 1 istrazivanje trziSta obuhvata i analizu isplativosti odrzavanja postojece
opreme, popravke ili remonta iste u odnosu na kupovinu nove 1 troskove koje bi imao
u vezi sa njom 1 utvrdivanje troSkova zivotnog ciklusa predmeta nabavke, uzimaju¢i u
obzir troskove nabavke, troskove upotrebe (npr.: nabavke potro$nog materijala) i
odrzavanja, kao 1 troSkove odlaganja nakon upotrebe, da li postoje rizici 1 troSkovi za
narucioca ako ne bi sproveo neku nabavku.
Ispitivanje 1 istrazivanje trziSta obuhvata i analizu opravdanosti sprovodenja
centralizovane javne nabavke.
Podaci dobijeni ispitivanjem 1 istrazivanjem trziSta moraju biti validni u vreme
pokretanja postupka.
O ispitivanju i 1stra21vanju trzista se sacinjava beleska (ili zapisnik) koja sadrzi podatke
o vremenu i nacinu ispitivanja i istraZivanja trZista, preduzetim radnjama i dobljenlm
podacima, donetim zaklju¢cima, steCenim saznanjima, nafinima kako privuéi
ponudace, o prethodnim, sada$njim i budu¢im nabavkama ponudaca i dr.
Belesku (ili zapisnik) o ispitivanju i istrazivanju trziSta sacinjava i potpisuje lice koje
je sprovodilo ispitivanje trzista.

Odredivanje odgovarajuée vrste postupka javne nabavke
Clan 14.
Tim za planiranje javnih nabavki opredeljuje vrstu postupka javne nabavke, vodeci

raCuna o tome da predmet javne nabavke predstavlja tehnicku, tehnolosku,
funkcionalnu i drugu objektivno odredivu celinu.



Odredivanje procenjene vrednosti predmeta javne nabavke ne moze da se vrsi na nacin
koji ima za cilj izbegavanje primene navedenog zakona, niti u tom cilju moze da se vrsi
podela predmeta javne nabavke na vise nabavki.

Napomena: Nov¢éanom kaznom od 100.000 do 1.000.000 dinara kazniée se za
prekr$aj naruCilac ako vrs$i podelu predmeta nabavke na viSe nabavki S ciljem
izbegavanja primena odredaba Zakona ili odgovaraju¢ih pravila postupka javne
nabavke ( ¢lan 236. stav 1. tacka 1 Zakona)

Nacin odredivanja perioda na Kkoji se ugovor o javnoj nabavci zakljucuje
Clan 15.

Tim za planiranje javnih nabavki odreduje period na koji se ugovor o javnoj nabavci
zakljuc€uje u skladu sa vaze¢im propisima i realnim potrebama narucioca.

Odredivanje vremena pokretanja postupka javne nabavke
Clan 16.
Vreme pokretanja postupaka javnih nabavki odreduje tim za planiranje u skladu sa
potrebama Preduzeca, uzimaju¢i u obzir vrstu postupka javne nabavke koji ¢e se

sprovoditi, zakonom propisane rokove za pripremu i dostavljanje ponuda i rokove za
zahtev za zastitu prava.

Tim za planiranje javnih nabavki prati dinamiku realizacije plana javnih nabavki.

Ispitivanje opravdanosti zajedni¢kog sprovodenja javne nabavke
Clan 17.
Tim za planiranje javnih nabavki odreduje da li je opravdano zajednicko sprovodenje
javne nabavke, imajuéi u vidu rezultate istrazivanja trzista svakog predmeta nabavke i
potrebe narucioca.
Izrada predloga plana javnih nabavki
Clan 18.
Tim za planiranje javnih nabavki daje predlog za plan, a izrada predloga plana javnih
nabavki je obaveza lica koja sprovodi postupak.
Predlog plana javnih nabavki se izraduje u skladu sa zakonom i sa $ablonom za izradu
plana javnih nabavki koja se nalazi na Portalu.
Lice koje sprovodi postupak i ¢lanovi tima za planiranje javnih nabavki su odgovorni:
— zaizradu predloga plana javnih nabavki,

— za sadrzinu plana javnih nabavki, za dato obrazloZenje razloga i opravdanosti svake
pojedinacne nabavke i nacin na kop je utvrdena procenjena vrednost javne nabavke,

— za proveru usaglaSenosti plana javnih nabavki sa budZzetom Republike Srbije,
teritorijalne autonomije, lokalne samouprave ili finansijskim planom narucioca i

— za dostavu predloga plana javnih nabavki organu nadleZznom za donosenje plana.
Za izradeni predlog plana javnih nabavki odgovaraju svi u€esnici u planiranju.

Donosenje plana javnih nabavki i objavljivanje na Portalu javnih nabavki
Clan 19.
Plan javnih nabavki donosi Nadzorni odbor Preduzeca.

Koordinator tima za planiranje javnih nabavki, plan javnih nabavki dostavlja
predlagacu nabavke, i licu koja sprovodi postupak javne nabavke.
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Plan javnih nabavki, izmene i dopune plana javnih nabavki lice koje sprovodi postupak
objavljuje na Portalu javnih nabavki i na internet stranici narucioca u roku od
deset dana od dana donosenja.

Lice koje sprovodi postupak pre objavljivanja plana javnih nabavki na Portalu javnih
nabavki i na internet stranici, utvrduje da li plan javnih nabavki, odnosno izmene i
dopune plana javnih nabavki sadrze podatke koji se neée objaviti jer predstavljaju
poslovnu tajnu u smislu zakona kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili predstavljaju
tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka.

Izmena i dopuna plana javnih nabavki
Clan 20.
Plan javnih nabavki moze da se izmeni uvek kada postoji potreba, a obavezno kada je
potrebno povecati procenjenu vrednost javne nabavke za viSe od 10%, kada je potrebno
izmeniti predmet javne nabavke ili planirati novu javnu nabavku.
Obrazlozen predlog za izmenu i dopunu plana javnih nabavki se dostavlja timu za
planiranje javnih nabavki.

Predlog za izmenu i dopunu plana javnih nabavki mogu dati, ¢lanovi tima za planiranje
javnih nabavki i druga zainteresovana lica. Obaveza predlagaca je da obrazlozi
razloge za izmenu i dopunu plana javnih nabavki.

Tim za planiranje javnih nabavki ceni osnovanost predloga, da li se predlozena izmena
i dopuna plana javnih nabavki smatra izmenom i dopunom plana javnih nabavki u
skladu sa ¢lanom 88. stav 4. Zakona i predlog izmene i dopunu plana javnih nabavki
dostavlja nadleznom organu na usvajanje.

Obaveza tima za planiranje javnih nabavki je da obezbedi da sve izmene i dopune budu
vidljive u odnosu na osnovni plan javnih nabavki i da sve izmene budu obrazlozZene.

Izmene i dopune plana javnih nabavki usvaja Nadzorni odbor.

Koordinator tima za planiranje javnih nabavki odluku o izmeni i dopuni plana javnih
nabavki dostavlja predlagacu nabavke.

Izmenjen i dopunjen plan javnih nabavki se objavljuje na portalu i na internet stranici
narucioca u roku od deset dana od dana donosSenja.

IzvrSenje plana javnih nabavki
Clan 21.

Predlaga¢ nabavke, dostavlja ostalim ¢lanovima tima za planiranje podatke koje prati
1 evidentira o izvrSenju plana javnih nabavki, i to:

— podatke o realizaciji plana za pojedine vrste postupka i pojedine predmete nabavke,
— podatke o izmeni prvobitno planirane nabavke,

— razlog i opravdanost izmene prvobitno planirane nabavke,

— podatke o zaklju¢enom/im ugovoru/ima po osnovu planirane nabavke,

— podatke o dobavlja¢ima,

— analizu i preporuke za unapredenje sistema planiranja,

— druge podatke i napomene koje su od znacaja za proces izvrSenja plana.

Komunikacija u poslovima javnih nabavki
Clan 22.

Komunikacija u postupku javne nabavke izmedu narucioca i privrednih subjekata vrsi
se u skladu sa propisima, putem Portala javnih nabavki , odnosno putem poste, kurirske
sluzbe i elektronskim putem- slanjem elektronske poste.

Komunikacija izuzetno moze da se vr$i usmenim putem, u skladu sa propisima, ako se



IVv.

ta komunikacija ne odnosi na bitne elemente postupka javne nabavke i ako Zakonom
nije drugacije propisano, pod uslovom da je njena sadrzina u zadovoljavaju¢oj meri
dokumentovana sacinjavanjem beleski od strane lica koje je vrSilo komunikaciju
usmenim putem.

Ako je to narocito potrebno, narucilac moze da zahteva koris¢enje alata i uredaja koji
nisu Siroko dostupni, pod uslovom da ponudi alternativno stredstvo pristupa.

Komunakacija u postupku javne nabavke unutar narucioca vrSi se pisanim ili
elektronskim putem.

. CILJEVI POSTUPKA JAVNE NABAVKE

Ciljevi sprovodenja postupka javne nabavke

Clan 23.
Ciljevi sprovodenja postupka javne nabavke su:

— celishodna i1 opravdana javna nabavka (nabavka predmeta odgovarajuceg kvaliteta 1
koli¢ina radi zadovoljenja stvarnih i realno procenjenih potreba),

— ekonomicno i efikasno trosenje javnih sredstava (pribavljanje predmeta po najpovolj-
nijoj ceni adekvatnoj vrednosti predmeta, najpovoljnija cena za dati kvalitet - tzv.
"vrednost za novac"),

— transparentno troSenje javnih sredstava,

— obezbedivanje konkurencije i jednak polozaj svih ponudaca u postupku javne nabavke,

— zatita zivotne sredine 1 obezbedivanje energetske efikasnosti,

— blagovremeno i efikasno sprovodenje postupka javne nabavke (obezbedivanje
nesmetanog odvijanja procesa rada, blagovremeno i adekvatno zadovoljavanje
potreba),

— efektivnost javne nabavke (odnos izmedu planiranih 1 postignutih efekata nabavki).

SPROVODENJE POSTUPKA JAVNE NABAVKE
Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke
Clan 24.

Zahtev za pokretanje postupka javne nabavke podnosi sektor koji je korisnik nabavke,
odnosno sektor koji je planirao nabavku ( dalje: podnosilac zahteva), ukoliko je javna
nabavka predvidena planom javnih nabavki za teku¢u godinu, pod uslovom da dobije
potvrdu da su sredstva za javnu nabavku predvidena u budzetu Pokrajine Vojvodina,
grada Subotica i1 u finansijskom planu narucioca.

Potvrdu da su sredstva za javnu nabavku predvidena u budZetu izdaje Sef
racunovodstva.

Zahtev iz stava 1. ovog ¢lana podnosi se sektoru u ¢ijem je delokrugu sprovodenje
postupaka javnih nabavki ( dalje: lice koje sprovodi postupak javne nabavke) .

Podnosilac zahteva ( sektor koji je korisnik nabavke) duzan je da odredi predmet javne
nabavke, procenjuje vrednost, tehnicke specifikacije, kvalitet, koli¢inu, i opis dobara,
radova 1ili usluga, nain sprovodenja kontrole i obezbedivanje garancije kvaliteta,
tehnicke propise 1 standarde koji se primenjuju, rok izvrSenja, mesto izvrSenja ili
isporuke dobara, eventualne dodatne usluge 1 sl., kao 1 odrzavanje 1 garantni rok, tako
da ne koristi diskriminatorske uslove i tehnicke specifikacije.

Podnosilac zahteva odgovoran je za izradenu tehni¢ku specifikaciju i kriterijume za
izbor/dodelu ugovora koji su predlozeni u zahtevu.
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Clan 25.

Podnosilac zahteva, uz zahtev za pokretanje postupka javne nabavke, dostavlja i
obrazlozenje za pokretanje pregovarackog postupka bez objavljivanje javnog poziva,
kao i svu prate¢u dokumentaciju, ukoliko smatra da su ispunjeni Zakonom propisani
uslovi za pokretanje te vrste postupka.

Lice koje sprovodi postupak objavljuje obavestenje o sprovodenju pregovarackog
postupka bez objavljivanje javnog poziva koje sadrzi obrazloZenje osnovanosti primene
tog postupka, a istovremeno sa objavljivanjem obavestenja Kancelariji za javne
nabavke dostavlja obrazlozenje i svu dokumentaciju u vezi sa razlozima koji
opravdavaju sprovodenje pomenute vrste postupka, o ¢emu obaveStava podnosioca
zahteva.

Nakon objavljivanja obavestenja iz stava 1. navedenog ¢lana , lice Kkoje sprovodi
postupak u pisanoj formi upuéuje poziv na pregovaranje jednom ili, ako je moguce,
ve¢em broju privrednih subjekata.

Clan 26.

Po prijemu zahteva za pokretanje postupka javne nabavke lice koje sprovodi postupak
duzan je da proveri da li isti sadrzi sve utvrdene elemente, a narocito da li je javna
nabavka predvidena planom javnih nabavki za teku¢u godinu.

Ukoliko predmet zahteva sadrzi nedostatke, odnosno ne sadrzi sve potrebne elemente,
isti se bez odlaganja vra¢a podnosiocu zahteva na ispravku i dopunu, koja mora biti
ucinjena u najkratem moguéem roku.

Ukoliko podneti zahtev sadrzi sve neophodne elemente, zahtev se dostavlja na
odobrenje direktoru koji potpisuje i overava podneti zahtev.

Nacdin postupanja po odobrenom zahtevu za pokretanje postupka javne nabavke
Clan 27.

Na osnovu odobrenog zahteva lice koje sprovodi postupak bez odlaganja sacinjava
predlog odluke o sprovodenju postupka javne nabavke, koja sadrzi sve potrebne
elemente propisane Zakonom.
Na odluku iz stava l.ovog Clana  parafiranjem se  saglaSava
Rukovodilac sektora racunovodstveno- finansijsko 1 zajednickih poslova.
Odluka se, zajedno sa zahtevom za pokretanje postupka javne nabavke i ostalom
prateCcom dokumentacijom, dostalja direktoru na potpis.
Odluka o sprovodenju postupka javne nabavke se evidentira (zavodi) pod rednim
brojem koji se dodeljuje u skladu sa propisima koji ureduju kancelarijsko poslovanje.
Broj pod kojim je evidentirana/zavedena odluka o sprovodenju postupka javne nabavke
je broj pod kojim se vodi konkretan postupak javne nabavke i pod kojim se zavode svi
dokumenti u tom postupku.

Nacdin imenovanja ¢lanova komisije za javnu nabavku, odnosno lica koja sprovode

postupak javne nabavke

Clan 28.
Komisija mora da ima neparan broj ¢lanova, a najmanje tri ¢lana.
U komisiji za javnu nabavku jedan ¢lan mora da bude:

- Lice koje ima steceno visoko obrazovanje iz pravne naucne oblasti na studijama drugog
stepena ( diplomske akademske studije- master, specijalisticke akademske studije,
specijalistiCke strukovne studije), odnosno visoko obrazovanje koje je zakonom
izjednaceno sa akademskim nazivom master na osnovnim studijama u trajanju od
najmanje Cetiri godine, ili sluzbenik za javne nabavke sa visokim obrazovanjem na
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studijama drugog stepena ( diplomske akademske studije- master, specijalisticke
akademske studije, specijalisti¢ke strukovne studije), odnosno visoko obrazovanje koje
je zakonom izjednaceno sa akademskim nazivom master na osnovnim studijama u
trajanju od najmanje Cetiri godine,

- ili lice koje je steklo sertifikat za sluzbenika za javne nabavke do dana stupanja na snagu
ovog zakona.

Za Clana komisije imenuje se lice koje ima odgovarajuca stru¢na znanja iz oblasni koja
je predmet javne nabavke, kada je to potrebno.

Clanovi komisije za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi postupak umesto
komisije, mogu da budu lica koja nisu zaposlena kod narucioca, ako narucilac nema
zaposlena lica koja imaju odgovarajuca stru¢na znanja.

Nakon donosenja odluke ¢lanovi komisije potpisuju izjavu kojom potvrduju da u
predmetnoj javnoj nabavci nisu u sukobu interesa.

Ukoliko procenjena vrednost javne nabavke ne prelazi iznos od 3.000.000 dinara,
narucilac nije duzan da imenuje komisiju za javnu nabavku, pri ¢emu postupak javne
nabavke sprovodi lice koje narucilac imenuje.

Za razliku od prethodnog zakonskog resenja po kojem je komisija za javnu nabavku
bila odgovorna za zakonitost sprovodenja postupka, po postoje¢em zakonskom reSenju
komisija se stara o zakonitosti sprovodenja postupka.

Zakonom nije propisana obaveza odredivanja zamenika ¢lanova komisije, ali takvo
reSenje moze da se pokaze kao veoma korisno 1 celishodno. Posebno treba imati u vidu
¢injenicu da se izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa potpisuje nakon
otvaranja ponuda ili prijava, tako da se tek u tom trenutku moze utvrditi de se ¢lan
komisije nalazi u sukobu interesa, pri ¢emu se imenovanjem njegovog zamenika
navedeni problem reSava.

Nacin pruZanja strune pomodéi komisiji, odnosno licima koja sprovode postupak
javne nabavke
Clan 29.
Svi sektori su duzni da u okviru svoje nadleznosti pruze struénu pomo¢ komisiji.

Ako je komisiji, odnosno licu koje sprovodi postupak potrebna stru¢na pomoc¢, komisija
se pisanim putem obraca nadleznom sektoru sa zahtevom u kom precizira nalog i rok i
nacin pruzanja pomoci.

Sektor od koje je zatrazena stru¢na pomoc¢ duzna je da pisanim putem odgovori na zahtev
komisije, u roku koji odreduje komisija, u skladu sa propisanim rokovima za postupanje.
Ako sektor ne odgovori komisiji ili ne odgovori u roku, komisija obavestava Direktora,
koje ¢e preduzeti sve potrebne mere predvidene pozitivnim propisima za nepostovanje
radnih obaveza.

Objavljivanje u postupku javne nabavke
Clan 30.

Objavljivanje oglasa o javnoj nabavci, konkursne dokumentacije i drugih akata u
postupku javne nabavke vrsi lice koje sprovodi postupak( koji je registrovan na portalu)
za potrebe komisije za javnu nabavku, u skladu za Zakonom.

Oglasi se objavljuju preko Portala javnih nabavki na standardnim obrascima ¢iju sadrzinu
utvrduje Kancelarija za javne nabavke.
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Sadrzina oglasa o javnoj nabavci navedena je u prilogu 4.Zakona.

Pri opisu predmeta nabavke narucilac je duzan da u oglasima o javnim nabavkama Kkoristi
oznake iz Opsteg re¢nika nabavki.

U slucaju da konkursna dokumentacija ne moze da se objavi putem elektronskih
sredstava na Portalu javnih nabavki, narucioci su duzni da u javnom pozivu ili pozivu
za podnosenje ponuda u sistemu kvalafikacije navedu da ¢e konkursna dokumentacija
biti poslata sredstvima koja nisu elektronsa.

Izrada konkursne dokumentacije
Clan 31.

Priprema i izrada konkursne dokumentacije je obaveza komisije, odnosno lice koje
sprovodi postupak.
Komisija/ lice koje sprovodi postupak ceni da 1li ¢e se izrada konkursne
dokumentacije poveriti treCem licu (ako se radi o predmetu nabavke koji zahteva
posebna struc¢na znanja i angazovanje lica odredene specijalnosti) i daje obrazloZen
predlog Direktoru.
Lice koje sprovodi postupak izraduje predlog odluke iz stava 2. ovog ¢lana koji
dostavlja organu nadleZznom za donoSenje odluke.
Tehnicke specifikacije koje se navode u konkursnoj dokumentaciji izraduje lice iz ¢lana
11. stav 4. ovog pravilnika.
Komisija/ lice koje sprovodi postupak odreduje da li je i koji deo  konkursne
dokumentacije poverljiv, i odreduje na  koji nafin i pod kojim uslovima
zainteresovana lica mogu preuzeti poverljive delove konkursne dokumentacije.

Odredivanje kriterijuma za dodelu ugovora

Clan 32.

Kriterijume za dodelu ugovora i elemente kriterijuma, kao i metodologiju za dodelu
pondera za svaki element kriterijjuma, nacin naodenja, opisivanja i vrednovanja
elemenata kriterijuma u konkursnoj dokumentaciji , utvrduje komisija, odnosno lice
koje sprovodi postupak, uzimajuci u obzir vrstu, tehnicku slozenost, trajanje, vrednost
javne nabavke i sl.

Odredivanje kriterijuma za izbor privrednog subjekta

Clan 33.
Lice koje sprovodi postupak i komisija u saradnji sa predlagacem nabavke odreduje
kriterijume za kvantitativni izbor privrednog sug)jekta u postupku javne nabavke u
skladu sa rezultatima istrazivanja i analize trziSta, i odreduje nacin dokazivanja
ispunjenosti kriterijuma.
Finansijski, ekonomski, tehnicki, stru¢ni kapacitet i drugi kriterijumi se opredeljuju u
skladu sa potrebama narucioca i primereno predmetu nabavke.

Izmene, dopune i dodatna pojasnjenja dokumentacije o nabavci

Clan 34.

Komisija/ lice koje sprovodi postupak postupa po zahtevima za izmenu i dopunu
dokumentacije o nabavci, ceni razloge o osnovanosti izmene i dopune, daje
dodatne informacije ili pojasnjenje u vezi sa pripremanjem ponude 1 sacinjava
odgovor zaineresovanom licu, u pisanom obliku, koji objavljuje na portalu.

Lice koje sprovodi postupak / komisija moze da sve vreme dok traje rok za
podnosenje ponuda menja ili dopunjuje dokumentaciju o nabavci, bez obzira na
postojanje zahteva za izmenu i dopunu dokumentacije o nabavci.

Komisija / lice koje sprovodi postupak postupa po zahtevima za dodatnim
informacijama ili poja$njenjima U vezi sa  pripremanjem ponude i odgovore
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objavljuje na Portalu u zakonskom roku.

Pitanje i odgovori se ¢uvaju kao sastavni deo dokumentacije o nabavci u skladu sa
Zakonom i propisima koji ureduju ¢uvanje arhivske grade.

Prijem i otvaranje ponuda 5
Clan 35.

Ponuda se podnosi elektornskim sredstvima putem Portala javnih nabavki, u skladu sa
propisima.
Ukoliko se delovi ponude ne mogu podneti elektronskim putem lica koja su u skladu sa
aktom o organizaciji sistematizaciji poslova zaduZena za prijem pismena duzna je da
prilikom prijema na koverti/kutiji obelezi vreme prijema, a ako su delovi ponude
dostavljeni neposredno, dostavljacu se predaje potvrda prijema.
Lice koje sprovodi postupak ili ¢lan komisije, koji prisustvuje otvaranju ponuda, za
vreme otvaranja ponuda na Portalu , sastavlja zapisnik ( u kom belezi radnju u postupku
otvaranja) u koji unosi podate o:
Prisustvu ovlas¢enih predstavnika privrednih subjekata;
Podnetim delovima ponude koji su trazeni u postupku javne nabavke, a koji nisu mogli
da se dostave elektronskim sredstvima putem Portala i da li su podneti do isteka roka
za podnosenje ponuda.;
Otvaranju delova ponuda;
Datumu i vremenu kad je zapoceto i1 zarvSeno otvaranje ponuda;

Uvidu u obrazac ponude svih ponudaca koji na Portalu izvrSi prisutni ovlaséeni
predstavnik ponudaca.

Eventualnim primedbama prisutnih ovlaséenih predstavnika ponudaca na postupak
javno otvaranje ponuda.

Datumu i vremenu sastavljanja zapisnika.
Otvaranje ponuda je javno i moze mu prisustvovati ovlaséeni predstavnici ponudaca i

druga lica, a pravo aktivnog ucestvovanja imaju samo ovlasceni predstavnici ponudaca,
koji moraju predati ovlaséenja za u¢esce u postupku otvaranja ponuda.

Zabranjeno je davanje informacija o primljenim ponudama do otvaranja ponuda, pri
¢emu su sva lica u obavezi da ¢uvaju ponude tako da ne dodu u posed neovlasc¢enih
lica.

Sukob interesa
Clan 36.

Lice koje sprovodi postupak nakon otvaranja ponuda, pribavlja potpisanu izjavu
predstavnika narucioca ( rukovodilac narucioca, odnosno odgovorno lice narucioca,
¢lan nadzornog odbora, ¢lan komisije, lice koje sprovodi postupak javne nabavke ili
drugo lice koje je uklju¢eno u sprovodenje postupka i koje moze da utice na ishod
postupka) o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Nacin postupanja u fazi stru¢ne ocene ponuda
Clan 37.

Komisija/ lice koje sprovodi postupak duzna je da, nakon otvaranja ponuda, pristupi
pregledu, stru¢noj oceni i rangiranju ponuda na osnovu uslova i zahteva iz
dokumentacije o nabavci , kao i da nakon toga sacini izvestaj o postupku javne nabavke.

Izvestaj iz stava 1.ovog ¢lana mora da sadrzi sledece podatke:

1. Predmet javne nabavke, procenjenu vrednost javne nabavke ukupno i posebno za
svaku partiju;
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2. Vrednost ugovora, okvirnog sporazuma ili sistema dinamicne nabavke;
Osnovne podatke o ponudacima odnosno kandidatima;

w

4. Naziv izabranog ponudaca odnosno kandidata, razloge zbog kojih je njegova
ponuda izabrana, odnosno prijava prihvaéena, deo ugovora ili okvirnog sporazuma
koji ¢e izvrSavati podizvodac i nazive podizvodaca ako postoje;

5. Rezultate ocene ponuda i ispunjenosti Kriterijuma za kvantitatvni izbor privrednog
subjekta i, ako je primenjivo, kriterijume ili pravila za smanjenje broja kandidata,
ponuda i reSenja, i to:

1) Nazive izabranih kandidata ili ponudaca i razloge za njihov
izbor.

2) Nazive odbijenih/isklju¢enih kandidata ili ponudaca, razloge
za odbijanje njihovih prijava ili ponuda i ponudenu cenu tih
ponuda.

6. Razloge za odbijanje ponuda za koje se ustanovi da su neuobicajeno niske;
Nacin rangiranja ponuda;

~

8. Okolnosti koje opravdavaju primenu pregovarackog postupka bez objavljivanja
javnog poziva;

9. Okolnosti koje opravdavaju primenu konkurentnog postupka sa pregovaranjem i
konkurentnog dijaloga koji sprovodi javni narucilac;

10. Razloge zbog kojih je narucilac odlucio da obustavi postupak javne nabavke;

11. Razloge iz ¢lana 45.stav 3. i 5. Zakona, zbog kojih nisu koris¢ena elektronska
sredstva za podnosenje ponuda;

12. Sukob interesa koji je utvrden i mere koje su povodom toga preduzete, kada je to
primenjivo;

13. ObrazloZenje razloga zbog kojih predmet javne nabavke nije podeljen u partije u
skladu sa ¢lanom 36.stav 2. Zakona;

Ponude koje nisu odbijene ocenjuju se i rangiraju prema Kriterijumu za dodelu ugovora
koji je odreden u dokumentaciji o nabavci. Lice koje sprovodi postupak ili komisija
odreduje rezervne kriterijume za dodelu ugovora prilikom kreiranja dokumentacije o
nabavci na Portalu.

Donosenje odluke u postupku
Clan 38.
U skladu sa Izvestajem o postupku javne nabavke, lice koje sprovodi postupak priprema
predlog odluke o dodeli ugovora, predlog odluke o zaklju¢enju okvirnog sporazuma,
predlog odluke o obustavi postupka javne nabavke, predlog odluke o iskljucenju
kandidata, kao 1 obavestenje o priznavanju kvalifikacije, prema odredbama Zakona.

Predlog odluke iz stava 1. ovog ¢lana uvek sadrzi obrazloZenje.
Lice koje sprovodi postupak parafira predlog odluke i dostavlja Direktoru.
Odluka se zavodi pod brojem postupka u kom je doneta sa datunom donos$enja.

Lice koje sprovodi postupak potpisanu odluku iz stava 1. ovog Clana objavljuje na
Portalu javnih nabavki, u roku od tri dana od dana donosenja.

Lice koje sprovodi postupak, pre objavljivanja odluke iz stava 1. ovog Clana
utvrduje da 1i Odluka sadrzi podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu u smislu
zakona kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili predstavljaju tajne podatke u
smislu zakona kojim se ureduje tajnost podataka i te podatke iz odluke ne objavljuje.
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ObaveStenje o dodeli ugovora ili obustavi postupka
Clan 39.
Lice koje sprovodi postupak salje na objavljivanje:
- Obavestenje o dodeli ugovora, u roku od 30 dana od dana zakljuenja ugovora o javnoj
nabavci ili okvirnog sporazuma,

- Obavestenje o obustavi postupka javne nabavke, u roku od 30 dana od dana konac¢nosti
odluke o obustavi postupka javne nabavke.

Uvid u dokumentaciju
Clan 40.

Uvid u dokumentaciju i kopiranje dokumentacije ponudac¢ima obezbeduje lice koje
sprovodi postupak.

Uvid u dokumentaciju se obavlja u prostorijama Preduzeca u prisustvu lica koje
sprovodi postupak.

Kopiranje dokumentacije iz postupka o troSku podnosioca zahteva se obavlja u
prostorijama Preduzeéa u prisustvu lica koje sprovodi postupak.

Nacin postupanja u toku zakljucivanja ugovora
Clan 41.

Po isteku roka za podnosenje zahteva za zastitu prava nakon donosenja odluke o dodeli
ugovora, odnosno odluke o zakljuenju okvirnog sporazuma, odnosno ako u roku
predvidenom Zaknom nije podnet zahtev za zastitu prava ili je zahtev za zaStitu prava
odbacen ili odbijen, kao i ako je postupak zastite prava obustavljen, lice koje sprovodi
postupak sacinjava predlog ugovora.
Predlog ugovora potpisuje direktor Preduzeca.
Nakon potpisivanja ugovora od direktora, lice koje sprovodi postupak dostavlja
primerke ugovora na potpisivanje drugoj ugovornoj strani ili obezbeduje potpisivanje
na drugi odgovarajuci nacin, u roku od deset dana od isteka roka za podnoSenje
zahteva za zaStitu prava.

Lice koje sprovodi postupak dostavlja potpisani primerak ugovora sektoru
Racunovodstevo-finansijsko 1 zajednickih poslova.

U slucaju odustanka od zaklju¢enja ugovora izabranog ponudaca, lice koje sprovodi
postupak i komisija ceni da li ima osnova da narucilac zakljuc¢i ugovor sa prvim
slede¢im najpovoljnijim ponudacem i da li treba izvrSiti ponovnu ocenu ponuda.

Ugovor o javnoj nabavci moze biti zaklju¢en i u elektronskoj formi, u skladu sa
zakonom kojim se ureduje elektronski dokument i zakonom kojim se ureduje
elektronski potpis.

Postupanje u slu¢aju podnoSenje zahteva za zaStitu prava
Clan 42.

Postupak zastite prava pred naruc¢iocem sprovodi lice koje sprovodi postupak ili
komisija.

Lice koje sprovodi postupak ili komisija prati da li je podnet zahtev za zastitu prava
na Portalu javnih nabavki ili pisanim putem na adresu narucioca.
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Prethodno ispitivanje zahteva za zaStitu prava
Clan 43.
Lice koje sprovodi postupak nakon podnosenja zahteva za zastitu prava :

- Objavljuje obavestenje o podnetom zahtevu, na Portalu, najkasnije narednog
dana od dana prijema zahteva,

- Dostavlja, neposrednom predajom ili preporu¢enom postom, bez odlazanja
kopiju zahteva izabranom ponudacu, koji u roku od dva radna dana od dana prijema
kopije zahteva moze da dostavi svoje misljenje u vezi sa podnetom zahtevom.

Podnet zahtev zadrzava nastavak postupka javne nabavke od strane narucioca do
okoncanja postupka zaStite prava, osim u slucaju pregovarackog postupka bez
objavljivanja poziva pokrenutog u sluc¢aju izuzetne hitnosti.

Clan 44.

Lice koje sprovodi postupak ceni da li je zahtev za zastitu prava (dalje: zahtev) potpun,
blagovremen, dozvoljen i podnet od lica koje ima aktivnu legitimaciju.

Predlog zakljucka kojim se odbacuje zahtev kao neblagovremen, nepotpun ili podnet
od lica koje nema aktivnu legitimaciju sacinjava lice koje sprovodi postupak i parafiran
dostavlja Direktoru.

Lice koje sprovodi postupak potpisan zaklju¢ak dostavlja podnosiocu zahteva,
ponudac¢ima i Republickoj  komisiji. O poslatom zaklju¢ku lice koje sprovodi
postupak pribavlja potvrdu prijema.

Lice koje sprovodi postupak obavestava sektor zaduZenog za izvrSenje ugovora da
narucilac ne moze da nastavi izvrSenje ugovora o javnoj nabavci do donoSenja
odluke o podnetom zahtevu, ako je naruéilac zaklju¢io ugovor o javnoj nabavci  pre
isteka roka za podnosenje zahteva:

- Na osnovu okvirnog sporazuma,

- U sluc€aju primene sistema dinami¢ne nabavke,

- Ako je podneta samo jedna ponuda koja je prihvatljiva,

- U slucaju primene pregovarackog postupka bez prethodnog objavljivanja javnog
poziva u slucaju izuzetne hitnosti ( ¢lan 151. stav 2 tacka 1-3) Zakona.
Lice koje sprovodi postupak ceni da li ima osnova da narucilac podnese predlog
Republickoj komisiji , da mu na osnovu ¢lana 216. stav 2. Zakona, dozvoli da nastavi
sprovodenje postupka javne nabavke pre okoncanja postupka zastite prava, ako postoji
razlozi koji se odnose na mogucénost nastanka Stete koja je nesrazmerno veca od
vrednosti predmeta nabavke, zaStitu javnog interesa, moguce ugrozZavanje Zivota,
zdravlja ljudi, zivotne sredine ili druge ozbiljne opasnosti.
Ako narucilac moze dokazati ili uiniti verodavnim postojanje razloga za nastavak
postupka, lice koje sprovodi postupak sacinjava obrazlozenje predlog i dostavlja ga na
potpis Direktoru.
Lice koje sprovodi postupak predlog sa dokumentacijom potrebom za donoSenje
odluke, upuéuje Republickoj komisiji.
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Postupanje posle prethodnog ispitivanja zahteva za zaStitu prava

Clan 45.
Lice koje sprovodi postupak ceni osnovanost zahteva koji je blagovremen, dozvoljen,
potpun i podnet od aktivno legitimisanog lica.
Clan 46.
Predlog odluke po zahtevu priprema lice koje sprovodi postupak.
Odluke po zahtevu su:
- Resenje koji se zahtev odbacuje,
- Resenje o usvajanju zahteva i delimi¢nom ponisStenju postupka javne nabavke,
- Odgovor narucioca,
- ResSenje o obustavi postupka zastite prava.
U dokumentaciji o nabavci ¢uvaju se potpisane odluke koje narucilac donosi u postupku
zaStite prava.
Lice koje sprovodi postupak donete odluke ucitava i $alje na Portal.

Obaveza i odgovornosti u postupku javne nabavke
Clan 47.

Lice kOJe sprovodi postupak koordinira rad komisija za javne nabavke, pruza strucnu
pomo¢ komisiji u vezi sa sprovodenjem postupka i obavlja druge aktivnosti u vezi sa
sprovodenjem postupka javne nabavke.

Za saCinjavanje predloga i donoSenje akata u postupku javne nabavke odgovorni Su :
rukovodilac narucioca, lice koje sprovodi postupak i komisija za javnu nabavku.
Komisija za javnu nabavku stara se o zakonitosti sprovodenja postupka.

Akt u postupku javne nabavke sacinjava lice koje sprovodi postupak , a komisija/lice
koje sprovodi postupak sa¢injava konkursku dokumentaciju i izve$taj o postupku javne
nabavke.

Lice koje sprovodi postupak i podnosilac zahteva odreduju oblikovanje javne nabavke
po partijama.

Tehnicke specifikacije predmeta javne nabavke odreduje podnosilac zahteva i odgovoran
za iste, a duzan je da potpiSe 1 overi svaku stranicu tehnickih specifikacija.

Tehnicke specifikacije, kao obavezan deo konkursne dokumentacije, podnosilac zahteva
odreduje na nacin koji ¢e omoguciti zadovoljavanje stvarnih potreba narucioca i
istovremeno omoguciti Sirokom krugu ponudaca da podnesu odgovarajuce ponude.
Komisija/lice koje sprovodi postupak moze da izvrsi izmene tehnickih specifikacja, uz
prethodno pribavljenu saglasnost podnosioca zahteva.

Kriterijjume za dodelu ugovora i elemente kriterijuma, kao i metodologiju za dodelu
pondera za svaki element kriterijuma, nacin naodenja, opisivanja 1 vrednovanja
elemenata kriterijuma u konkursnoj dokumentaciji , utvrduje komisija ili lice koje
sprovodi postupak, uzimajuéi u obzir vrstu, tehni¢ku sloZenost, trajanje, vrednost javne
nabavke i sl.

Model ugovora sa¢injava komisija ili lice koje sprovodi postupak, a ukoliko model
ugovora kao sastavni deo konkursne dokumentacije zahteva posebna stru¢na znanja,
komisija/ lice koje sprovodi postupak moze da zahteva stru¢nu pomo¢ sektora.

U postupku zastite prava postupa komisija/ lice koje SprOVOdI postupak, koja moze da
zahteva stru¢nu pomo¢ pravne i ostalih stru¢nih sluzbi.Ako je zahtev za zastitu prava
uredan, blagovremen i izjavljen od strane ovlas¢enog lica, komisija za javnu nabavku
duZna je da na osnovu €injeni¢nog stanja , u ime i za racun narudioca odlui po podnetom
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zahtevu, tako §to sa primljenim zahtevom za zastitu prava preduzima radnje na nacin, u
rokovima i u skladu sa postupkom koji je propisan Zakonom.

Za postupanje u rokovima za zakljucenje ugovora odgovorni su Direktor i lice koje
sprovodi postupak.

Prikupljanje podataka, sadinjavanje i dostavljanje potrebnih podataka Kancelaciji za
javne nabavke i drugim nadleznim organima vrsi lice koje sprovodi postupak nakon
potpisivanja od strane Direktora.

Nacin obezbedivanja konkurencije
Clan 48.

Narucilac je duzan da u postupku javne nabavke omoguéi §to je moguce vecu
konkurenciju, uz poStovanje nacela transparentnosti.

U postupku javne nabavke neophodno je odrediti uslove za uces¢e u postpku, tehnicke
specifikacije i kriterijume za dodelu ugovora na nacin koji obezbeduje ucesée sto veceg
broja ponudaca i podnosioca prijava i koji ne stvara diskriminaciju medu ponudacima.

Narucilac ne moze da ograni¢i konkurenciju sa namerom da odredene privredne subjekte
neopravdano dovede u povoljniji ili nepovoljniji polozaj.

Narucilac ne moze da odreduje uslove koji bi direktno ili indirektno znacili nacionalnu,
teritorijalnu ili licnu diskriminaciju medu ponuda¢ima.

U pregovarackom postupku bez objavljivanja javnog poziva za podnoSenje ponuda,
nakon objavljivanja o sprovodenju pregovarackog postupka bez objavljivanja javnog
poziva, narucilac je duzan da u pisanoj formi uputi poziv na pregovaranje jednom ili, ako
je moguce, vec¢em broju privrednih subjekta.

U sluc¢aju nabavki na koje se Zakon ne primenjuje, poziv se upucuje uvek kada je to
moguce na adrese najmanje tri lica koja su, prema saznanjima narucioca, sposobna da
1zvrSe nabavku, a kada god je moguce 1 na adrese veceg broj lica.

Do saznanja o potencijalnim ponuda¢ima koji mogu da izvrSe predmet javne nabavke
dolazi se istraZzivanjem trziSta na nac¢in odreden u delu planiranja nabavki.

Zastita podataka i odredivanje poverljivosti
Clan 49.

Sve podatke koje je ponudac ucinio dostupnim naruciocu u postupku javne nabavke i
koje je u skladu sa Zakonom kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili koji predstavlj aju
tajne podatke u smislu Zakona kojim se ureduje tajnost podataka kao takve oznacio, lice
koje sprovodi postupak, ili ¢lanovi komisije, kao i svi zaposleni koji su imali uvid u
navedene podatke duzni su da ih ¢uvaju kao poverljive.

Obaveza Cuvanja poslovne tajne u vezi sa podamma o privrednim subjektima

zaineresovanim za uceSce u postupku javne nabavke i podacima o podnetim prijavama i
ponudama postoji do otvaranja prijava, odnosno ponuda.

Poverljivim se ne smatraju izjava i podaci o ispunjenosti Kkriterijuma za kvantitativni
izbor privrednog subjekta, katalozi, ponudena cena, kao i1 drugi podaci u vezi sa
kriterijumima za dodelu ugovora i uslovima za izvr§enje ugovora.

Narucilac samo uz saglasnost ponudaca moze da otkrije drugim ucesnicima povreljive
podatke koje je taj ponudac¢ dostavio, pri ¢emu saglasnost moze da se da samo za
otkrivanje pojedinacno odredenih podataka i ne moZe da bude opSte prirode.

Dokumentacije iz postupka ¢uva se u sluzni nabavke, uz preduzimanje svih mera u cilju
zastite podataka u skladu sa Zakonom.

Svim licima koja ucestvuje u sprovodenju postupka javne nabavke, odnosno u pripremi
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konkursne dokumentacije za javnu nabavku ili pojedinih njenih delova, zabranjeno je da
tre¢im licima saopStavaju bilo koje nezvani¢ne podatke u vezi sa javnom nabavkom.

Clan 50.

U konkursnoj dokumentaciji moze da se zahteva zasStita poverljivosti podataka koji se
ponudacima stavljaju na raspolaganje, ukljuc¢ujuci i njihove podizvodace.

Ako besplatan, neogranicen, i nesmetan direktan pristup konkursnoj dokumentaciji ne
moze da se obezbedi elektronskim sredstvima, preuzimanje konkurske dokumentacue ili
jednog njenog dela moze se usloviti potpisivanjem izjave ili sporazuma o ¢uvanju
poverljivih podataka, ukoliko ti podaci predstavljaju poslovnu tajnu u smislu zakona
kojim se ureduje zastita poslovne tajne ili tajne podatke u smislu zakona kojim se ureduje
tajnost podataka.

Dokumentacija i evidentiranje postupka
Clan 51.
Akta u postupku javne nabavke donosi i potpisuje Direktor, a parafira lice koje je
obradivalo predmet.

Narucilac je duzan da u pisanoj formi evidentira sve radnje i akte tokom planiranja,
sprovodenja postupka i izvrSenja javne nabavke, da Cuva svu dokumentaciju vezanu za
javne nabavke u skladu sa propisima koji ureduju oblast dokumentarne grade i arhiva
najmanje 5 godina od zakljucenja ugovora o javnoj nabaveci ili okvirnog sporazuma,
odnosno pet godina od obustave ili ponistenja postupka.

Dokumentacije koje se razmenjuje na Portalu javnih nabavki ¢uva se i arhivira na Portalu
javnih nabavki.

Narucilac je duZan da evidentira podatke o vredosti 1 vrsti nabavki koje su izuzete od
primene Zakona, kao i da po svakom osnovu izuzeca objavi zbirno podatke na Portalu
javnih nabavki, u skladu sa Zakonom i podzakonskim aktima.

Podatke iz stava 3. ovog ¢lana priprema lice koje sprovodi postupak zajendo sa
organizacionom jedinicom u ¢ijem su delokrugu poslovi racunovodstva i finansija.

V. KONTROLA JAVNIH NABAVKI

Clan 52.

Narucilac je duzan da vrsi kontrolu javnih nabavki uspostavljanjem svih aktivnosti
kako bi Sto kvalitetnije ostvarivao postavljene zadatke i ciljeve vezane za sprovodenje
postupka javne nabavke.

Clan 53.

- Poslove kontrole Javnih nabavki i nabavki na koje se Zakon ne primenjuje koje se
odnose na realizacije ugovora i ugovorene iznose prati Stru¢ni saradnik za pravne
poslove, i Finansijsko — administrativni saradnik.

Clan 54.

Lice za kontrolu sacinjava izvestaj o sprovedenoj kontroli koji dostavlja
rukovodiocu sektora i Direktoru Narucioca.

Narucilac obezbeduje da lice koja vrsi kontrolu postupaka javnih nabavki,ima
pristup dokumentaciji uz ¢uvanje poslovne tajne, da ima moguénost komunikacije
sa licima u okviru naruCioca za koje smatra da moze dobiti valjane i pouzdane
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informacije vezane za sprovodenje postupaka javnih nabavki, i da o svakoj izvrSenoj
kontroli postoji pisani izvestaj.

VI. IZVRSENJE UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI
Pravila za dostavljanje ugovora i potrebne dokumentacije unutar narucioca.
Clan 55.

Lice koje sprovodi postupak neposredno po zakljuenju ugovora o javnoj nabavci
ugovor dostavlja:

- Sektoru raGunovodstveno — finansijsko i zajedni¢kih poslova.

Komunikacija u toku izvrSenja ugovora
Clan 56.

Komunikacija izmedu ugovornih strana odvija se isklju¢ivo pisanim putem, odnosno
putem poste, elektronske poste ili faksom. U slu€aju odrzavanja sastanka sa drugom
ugovornom stranom , sacinjava se beleska o sastanku.

Komunikaciju sa dobavlja¢em vrsi Sluzba za nabavku.

Narucilac odmah po zakljucenju ugovora o javnoj nabavci obavestava drugu ugovornu

stranu o0 kontakt podacima lica koje je ovlas¢eno da vr$i komunikaciju u vezi sa
pracenjem izvrSenja ugovora.

Odredivanje lica za pracenje izvrsenja ugovora o javnim nabavkama
Clan 57.
Nadlezan za izvrSenje i pracenje izvrSenja ugovora je ta 0soba koja je podnela Zahtev
za pokretanje postupka javne nabavke.

Kontrolu rada na pracenju realizacije ugovora vrSi odgovorno lice u nadleZnoj
organizacionoj jedinici (Nac¢elnik, zamenik nacelnika, Sef sektora i dr. Direktor
reSenjem imenuje lice za pracenje izvrSenja u svakoj konkretnoj nabavci) i odgovoran
je za izvrSenje iste.

Lice zaduzeno za pracenje izvrSenja ugovora 0dgovorno je za izvrSenje tog ugovora i
duzno je da o eventualnim problemima u realizaciji pismenim putem obavesti direktora
Narucioca, koji utvrduje nacin reSavanja tih problema i1 preduzima odgovarajuce
aktivnosti.

Lice iz stava 2. ovog ¢lana je duzan da nakon realizacije ugovora napravi mese¢ni
Izvestaj u pisanoj formi (do 15-og svakog meseca) i da ga dostavi Direktoru.

Administrativni tehni¢ar- ekonom je duzan da napravi izvestaj o realizaciji ugovora
Javnih nabavki, i nabavki na koje se Zakon ne primenjuje.

Kriterijumi, pravila i na¢in provere kvantiteta i kvaliteta
isporucenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova
Clan 58.

Sluzba za nabavku vrSi kvantitativni 1 kvalitativni prijem predmeta ugovora i
proverava:

— da li koli¢ina isporuCenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova odgovara
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ugovorenom,

— da 1li vrsta i kvalitet isporucenih dobara, pruzenih usluga ili izvedenih radova
odgovaraju ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa zahtevanim tehnickim
specifikacijama i ponudom,

O postupanju dobavljaca suprotno ugovorenom (neizvr§avanju obaveza na ugovoreni
nacin), lice iz stava 1. ovog Clana obavestava lica/sluzbe kojima je za obavljanje
poslova ova informacija potrebna, kao i lice koje sprovodi postupak kome dostavlja
dokaze za eventualnu dodelu nagativne reference.

O prijemu predmeta nabavke sacinjava se zapisnik u koji se unose i podaci o tome da

li je dobavljaC ugovorenu obavezu ispunio na ugovoreni nacin u pogledu koli¢ine,
kvaliteta, rokova ispunjenja obaveze.

Zaplsmk potpisuju izvrSilac iz stava 1. ovog €lana i ovlaséeni predstavnik dobavljaca,
saCinjava se u dva istovetna primerka, od ¢ega po jedan primerak zadrzava svaka
ugovorna strana.

Korisnik nabavke sacinjava pisanu belesku o svim uo¢enim nedostacima u postupku
izvrSenja ugovora.

Nadzor nad izvodenjem radova vrSi se u skladu sa propisima koji ureduju oblast
predmeta nabavke.

Pravila postupanja u slu¢aju reklamacija u vezi sa izvr§enjem ugovora
Clan 59.

Ako dobavlja¢ ne izvrSava ugovorenu obavezu na ugovoreni nacin lice zaduzeno za
praéenje izvrSenja ugovora upucuje pisanu reklamaciju dobavljacu, ukazuje na uocene
propuste, odnosno u ¢emu isporuka nije u skladu sa ugovorom i preduzima druge mere
u cilju urednog izvrSenja ugovora i o tome pisanim putem obavestava lice koje sprovodi
postupak kao i sluzbe nadlezne za realizaciju sredstava finansijskog
obezbedenja i/ili raskid ugovora.

U slucaju reklamacija postupa se u skladu sa ugovorom i propisima kojima se ureduju
obligacioni odnosi i oblast predmeta nabavke.

Podnosilac zahteva za pokretanje nabavke duZan je da prati izvrSenje ugovora i da o
eventualnim problemima u realizaciji, kao i o potrebi za raskidom ugovora o javnoj
nabavci pisanim putem obavesti lica koje sprovodi postupak, koja preduzima
odgovarajuce aktivnosti.

Pravila prijema i overavanja ra¢una i drugih dokumenata za pla¢anje
Clan 60.

Pravila prijema i overavanja racuna i drugih dokumenata za placanje, kao 1 pravila
postupka realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja propisani su
Pravilnikom o ra¢unovodstvu.

Pravila postupka realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja
Clan 61.

U slucaju kada utvrdi razloge za realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog
obezbedenja, sektor u ¢ijem je delokrugu pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci
0 tome bez odlaganja obavestava Sektor nabavke, uz dostavljanje potrebnih
obrazloZenja 1 dokaza.

Sektor nabavke u saradnji sa pravnom sluzbom proverava ispunjenost uslova za

22



realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja 1, ukoliko su za to ispunjeni
uslovi, obavestava sektor racunovodstveno-finansijsko i zajednickih poslova, koja vrsi
realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja u skladu sa vaze¢im
propisima.

Sektor racunovodstveno-finansijsko i zajednic¢kih poslova:

odmah nakon realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja o tome
obevestava sektor nabavke;

vodi evidenciju realizovanih ugovorenih sredstava finansijskog obezbedenja, o cemu
sacinjava godisnji izvestaj koji dostavlja direktoru narucioca.

Pravila stavljanja dobara na raspolaganje korisnicima unutar narucioca
Clan 62.

Dobra se krajnjim korisnicima stavljaju na raspolaganje na oshovu dokumenta-
trebovanje.

Dobra se dodeljuje na koriS¢enje na osnovu li¢nog zaduzZenja zaposlenog sredstvima
koja samo on koristi.

Dobra koja su dodeljena na koriS¢enje sektoru za obaljanje poslova iz njenog delokruga,
a nisu pogodna za li¢no zaduZenje, evidentiraju se po pripadnosti sektoru, na osnovu
zaduzenja rukovodioca organicione jedinice.

Izmena ugovora
Clan 63.

Sektor u ¢ijem delokrugu prac¢enje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, u slu¢aju potrebe
za izmenom ugovora 0 javnoj nabavci, o tome obavestava Sektor nabavke.

Ukoliko druga ugovorna strana zahteva izmenu ugovora o javnoj nabavci, sektor u
¢ijem je delokrugu pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci taj zahtev, zajedno sa
svojim misljenjem o potrebi i opravdanosti zahtevima izmene, dostalja sektor nabavke.

Sektor nabavke proverava da li su ispunjeni zakonom propisani uslovi za izmenu
ugovora (¢lan 157. 1 158 Zakona).

Ukoliko ispunjeni zakonom propisani uslovi za izmenu ugovora o javnoj nabavci,
Sektor nabavke izraduje predlog odluke o izmeni ugovora i predlog aneksa ugovora,
koje dostavlja na potpis Direktoru.

Sektor nabavke ja duzna da obavesStenje o izmeni ugovora posalji na objavljivanje na
Portalu javnih nabavki u roku od deset dana od dana izmene ugovora.
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Postupanje u slu¢aju potrebe za otklanjanjem greSaka u garantnom roku
Clan 64.

Sektor u ¢ijem je delokrugu pracenje izvrSenja ugovora o javnoj nabavci, u slucaju
potrebe za otklanjanjem greSaka u garantnom roku, o tome obavestava drugu ugovornu
stranu.

Ukoliko druga ugovorna strana ne otkloni greSske u garantnom roku u skladu sa
ugovorom, sektor u ¢ijem je delokrugu pracenje izvrSenja ugovora o javnim nabavkama
o tome obavestava Sektor nabavke.

Sektor nabavke proverava ispunjenost uslova za realizaciju ugovorenog sredstva
finansijskog obezbedenja za otklanjanje greSaka u garantnom roku i, ukoliko su za to
ispunjeni uslovi, obaveStava  Sektor racunovodstveno-finansijsko 1 zajednickih
poslova, koji realizuje sredstvo obezbedenja za otklanjanje greSaka u garantnom roku.

VIl NABAVKE NA KOJE SE ZAKON NE PRIMENJUJE, KAO | NABAVKI
DRUSTVENIH I DRUGIH POSEBNIH USLUGA

Clan 65.

Nabavke na koje se Zakon ne primenjuje , kao javne nabavke, sprovode se u skladu sa
Zakonom, tako da se obezbedi ekonomicno i efikasno nabavljanje dobara, usluga i
radova, da se obezbedi jednakost, konkurencija i zastita privrednih subjekata od bilo
kog vida diskriminacije, da se transparentno i proporcionalno obezbedi blagovremno
pribavljanje dobara, usluga i radova uz najnize troskove i u skladu sa objektivnim
potrebama narucioca.

Pored Plana javnih nabavki, narucilac posebno planira i nabavke na koje se Zakon ne
primenjuje iz Clana 11-21. i 27. Zakona.

Clan 66.

Za nabavke na koje se Zakon ne primenjuje JP “Pali¢-Ludas” nije u obavezi da
obrazuje komisiju.

Postupak nabavke sprovodi lice imenovano za sprovodenje postupka javne nabavke
na koje se Zakon ne primenjuje.

Clan 67.

Postupak nabavke na koje se Zakon ne primenjuje pokrece se Zahtevom za nabavku.
Zahtev se podnosi sluzba koja je korisnik nabavke, sektor koji je planirao nabavku.

Po prijemu zahteva za sprovodenje postupka nabavke koja je izuzeta od primene
Zakona, lice imenovano za sprovodenje postupka proverava da li je zahtevana nabavka
predvidena planom nabavki na koje se zakon ne primenjuje, kao i to da li su za tu
nabavku predvidena sredstva u budzetu Republike Srbije, teritorijalne
autonomije, lokalne samouprave ili u finansijskom planu narucioca.

Sektor raGunovodstveno-finansijsko i zajednic¢kih poslova u pisanoj formi potvrduje da
su za tu nabavku predvidena sredstva u budzetu Republike Srbije, teritorijalne
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autonomije, lokalne samouprave ili u finansijskom planu narucioca.

Ukoliko podnet zahtev sadrzi sve neophodne elemente, zahtev se dostavlja Direktoru
na potpis.
Postupak nabavke na osnovu podnetog Zahteva pokrece se donosenjem Odluke.

Clan 68.

Lice imenovano za sprovodenje postupak nabavke na koje se Zakon ne primenjuje
sprovodi upucivanjem poziva za podnoSenje ponuda uzimajuéi u obzir sva nacela
Zakona, i uvek kada je to moguce poziva vise lica da ucestvuje u postupku nabavke,
odnosno da obezbedi najmanje tri ponude od lica koja obavljaju delatnost koja je
predmet nabavke i koja su prema saznanjima narucioca sposobna da izvr$e nabavku.

Clan 69.

Lice imenovano za sprovodenje postupka upucuje poziv za dostavljanje ponuda
(pisanim putem, telefonom, mejlom) na najmanje tri adrese odnosno tri ponudaca Koji
obavljaju delatnost koja je predmet nabavke.

Izbor najpovoljnije ponude vrsi Lice imenovano za sprovodenje postupka javne
nabavke na koje se Zakon ne primenjuje.

Nakon izbora najpovoljnije ponude Lice imenovano za sprovodenje postupka
sacinjava sluzbenu belesku koja sadrzi sve podatke o predmetu nabavke, o
preduzetim radnjama u postupku i o ishodu postupka.

Sluzbenu belesku potpisuje Lice imenovano za sprovodenje postupka i Direktor.
Sluzbena beleska Cini sastavni deo dokumentacije o nabavci na koju se Zakon ne
primenjuje.

Nabavka na koju se Zakon ne primenjuje se realizuje na osnovu zakljuéenog ugovora.
IzvrSenje ugovora o javnoj nabavci na koje se Zakon ne primenjuje:
Clan 70.

Kontrolu rada na pracenju realizacije ugovora vrsi odgovorno lice u nadleZnoj
organizacionoj jedinici ( npr.Rukovodilac sektora, Nacelnik, zamenik nacelnika).
Direktor reSenjem imenuje lice za pracenje izvrSenja u svakoj konkretnoj nabavci.

Lice zaduZeno za pracenje izvrSenja ugovora odgovorno je za izvrSenje tog ugovora i
duZno je da o eventualnim problemima u realizaciji pismenim putem obavesti direktora
Narucioca, koji utvrduje nacin reSavanja tih problema i preduzima odgovarajuce
aktivnosti.

Lice iz stava 2. ovog ¢lana je duzan da nakon realizacije ugovora mese¢no sacini
Izvestaj u pisanoj formi ( do 15-og svakog meseca) i da ga dostavi Direktoru.

Kontrola Javnih nabavki na koje se Zakon se primenjuje
Clan 71.

Poslove kontrole nabavki na koje se Zakon ne primenjuje koje se odnose na realizacije
ugovora I ugovorene iznose prati Stru¢ni saradnik za pravne poslove, i Finansijsko —
administrativni saradnik.
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Lice za kontrolu salinjava izveStaj o sprovedenoj kontroli koji dostavlja
Rukovodiocu sektora i Direktoru narucioca.

Evidencija o nabavkama koje su izuzete od primene zakona
Clan 72.

Lice imenovano za sprovodenje postupka evidentira podatke o vrednosti i vrsti nabavki iz
¢l. 11-21. Zakona koje su izuzete od primene Zakona i to po svakom osnovu za izuzece
posebno, kao o nabavki iz ¢lana 27.Zakona.

Lice imenovano za sprovodenje postupka, za svaki osnov izuzecée, evidentira i dostavlja
administratoru sledece podatke:

- osnov za izuzece od primene zakona;

- vrsta predmeta nabavki ( dobra, usluge, radovi);

- ukupan broj zakljuc€enih ugovora;

- ukupna ugovorena vrednost bez poreza na dodatu vrednost;
- ukupna ugovorena vrednost sa porezom na dodatu vrednost.

Administrator , navedene podatke zbirno objavljuju na Portalu najkasnije do 31. Januara
tekuce godine za prethodnu godinu, prema uputstvu koje Kancelarija za javne nabavke
objavljuje na svojoj internet stranici.

V111 NABAVKA DRUSTVENIH I DRUGIH POSLEBNIH USLUGA
Clan 73.

Nabavke drustvenih i drugih posebnih usluga iz Priloga 7. Zakona o javnim nabavkama
&ija je vrednost jednaka ili veéa od pragova iz Clana 27. stav 1. tacka 3) Zakona, vr§i se
po procedure koja je difinisana ovim Pravilnikom, i u skladu sa ¢lanom 75. Zakona o
javnim nabavkama.

Nakon zaklju€enja ugovora, lice koje sprovodi postupak objavljuje obavestenje o dodeli
ugovora koje sadrzi podatke iz Priloga 4. deo Z Zakona o javnim nabavkama, u roku od 30
dana od dana zakljucenja ugovora.

IX PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 74.

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Preduzeca.

Clan 75.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o nacinu obavljanja
poslova javne nabavke u JP “ Pali¢-Ludas” Pali¢ broj : 503/17 od 19.06.2017. godine.

Ovaj Pravilnik je objavljen na oglasnoj tabli Preduzeca dana : 10.07.2020.godine.

Direktor
Dobo6 Marta
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